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【別紙２４】 

 

タイルの追加届の申請手順 

（引用元が他社登録品の場合） 

 

令和 2年 7月 30日 

全国タイル工業組合 

 

申請の基本的な流れを下記に記します。 

※新規申請のときに画面上部に表示される進捗番号はありません。 

 

進捗番号 項目 （各画面タイトル） 

  ログイン   

  
メニュー 

（追加・変更届申請） 
  

 登録品一覧  

 認定区分入力 
製品名の修正はここで行う 

（※認定区分の修正は不可） 

 申請製品情報 

品番、対象外色番号、製造元

の修正はここで行う 

（※申請者が JIS A 5209認証

がない場合は、製造元の追加

届はできません） 

 製品情報確認   

 追加申請確認   

 申請製品一覧   

 手数料確認   

  申請完了   
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1. ログイン 

 

ユーザーID、パスワードを 

入力する。 
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2. メニュー 

 

製造元の追加・変更を行う場合は、予め「製造元管理」

で該当する製造元を登録しておく必要があります。 

「追加・変更届申請」をクリックする。 
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3. 登録品一覧 

 

① 引用元の検索条件を入力し、

検索ボタンを押す。 

② 表示された一覧の中から、引用元登録品を

選択する。 



 5 

4. 認定区分入力 

 

② 「次へ」をクリックする。 

① 製品名を修正する場合は

ここで行う。 

（※認定区分は修正でき

ません） 



 6 

5. 申請製品情報入力 

 

 

① 品番、対象外色番号、製造元を修正する場合はここで行う。 

製造元の修正には、予め登録が必要です。製造元の登録は、引用元

の被認定者の登録情報と全く同じ内容（フォント等も）にしてください。 

(※申請者が JIS A 5209認証がない場合は製造元の修正はできません。） 

② 「次へ」をクリックする。 
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6. 製品情報確認 

 

③ 連絡事項に「追加届」と記入する。 

連絡しておきたい事項があればここに記入する。 

② 引用元が他社登録品の場合には、「Q-CAT追加登録証

認証」（PDF ファイル化したもの）の添付が必須です。 

また、連絡しておきたい資料があればここに添付する。 

④ 「決定」を押す。 

① 申請情報、製品情報を確認する。 



 8 

 

 

7. 手数料確認 

 

8. 申請完了 

 

① 手数料を確認する。 

② 問題なければ「申請」をクリックする。 

※ 「申請してよろしいですか？」という確認メッセージが表示され、

そこで、「OK」を押すと申請が完了し、申請費用が発生します。

以降は修正できません。 


